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Zur Person 

Geburtsdatum  01.01.1999 in Musterstadt 

Familienstand  Ledig 

Staatsangehörigkeit  Deutsch 

 

Berufserfahrung  

01.2020 – 05.2022  Arbeitgeber GmbH in 12345 Arbeitgeberstadt 

    Werkstudentin im Bereich Recruiting 

• Assistenz beim Bewerbermanagement 

• Übernahme von operativen Aufgaben im Tagesgeschäft 

• Entwicklung von Ideen für neue Recruiting-Strategien 

 

06.2019 – 11.2019  Work & Travel in Australien 

 

Praktika 

01.2019 – 02.2019  Arbeitgeber AG in 12345 Arbeitgeberstadt 

    Praktikum im Bereich Personal 

• Erstellen von Verträgen und Dokumenten 

• Pflege der digitalen Personalakten und Stammdaten 

• Zeiterfassung 

 

Schule & Studium 

09.2018 – heute  BWL-Studium Schwerpunkt Personal  

    Musterhochschule, 12345 Musterstadt 

    

2010 - 2018   Abitur 

    Muster-Gymnasiums, 12345 Musterstadt 

Abschlussnote: 1,3 
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Kenntnisse 

EDV-Kenntnisse  MS-Office (sehr gute Kenntnisse) 

Muster-Software (sehr gute Kenntnisse) 

Beispiel-Software (gute Kenntnisse) 

Sprachkenntnisse  Deutsch – Muttersprache 

    Englisch – C2 

Spanisch – C1 

Führerschein   Klasse B 

 

Interessen 

Ehrenamt   Trainerin der C-Jugend Fußballmannschaft 

    SV Musterverein 

Hobbys   Fußball, Reisen, Kochen 

 

 

Musterstadt, 20.06.2022 

Laura Mustermann 

 


